	YAYLADAĞI ÖĞRETMENEVİ VE AKŞAM SANAT OKULU MÜDÜRLÜĞÜ
KAMU HİZMET STANDARTLARI TABLOSU

	

	S.N
	HİZMETİN ADI
	BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER
	BAŞVURUDA İSTENEN BELGELERİN DAYANAĞI
	HİZMETİN TAMAMLANMA SÜRESİ
	KURUM ÖNERİLERİ
	İŞLEMİN YAPILMASINDA BİRİNCİ İLGİLİ KİŞİ

	1
	Üyelik ve Üye Yakını Tanıtım Kartı Çıkarılması
	a)  Üyelik Formu 
b) Çalışanlar için Mesleki Kimlik Kartı 
c) Emekliler için Emekli Kimliği 
d) Kimlik Fotokopileri 
e) Birer adet vesikalık fotoğraf
	27.12.2012 tarih ve 246415 sayılı Bakan Onayı ile yürürlüğe konan Milli Eğitim Bakanlığı Öğretmenevi, Öğretmenevi ve Akşam Sanat Okulu Uygulama Yönergesi
	Bireysel Başvurularda Her üyelik İçin:15 dk 
Toplu Başvurularda: 1 gün
	Başvuruların hafta içi ve mesai saatlerinde yapılması
	Müzeyyen TUNAL
Müdür Yardımcısı


	2
	Konaklama Hizmeti
	a)  Üye indiriminden faydalanmak için Üyelik Kartı 
b) Kamu çalışanları için Mesleki Kimlik Kartı
c) Nüfus Cüzdanı, Ehliyet veya Pasaport gibi soğuk damgalı ve resimli Kimlik Kartı
d) Evli çiftler için Evlilik Cüzdanı veya her ikisinin Kimlik Kartı
	27/12/2012 tarih ve 246415 sayılı Bakan Onayı ile yürürlüğe konan Milli Eğitim Bakanlığı Öğretmenevi, öğretmenevi ve Akşam Sanat Okulu Uygulama Yönergesi (Madde4-12-13)
	Bireysel Başvurularda :5 dk
Toplu Başvurularda :10 d
	Farklı statüden indirim istenmemesi ve mutlaka gerekli evrakların ibrazı rica olunur
	Resepsiyon Görevlileri

	3
	Düğün vb. Kutlama Programları
	a) İndirimlerden faydalanabilmek için Üyelik veya Mesleki Kimlik Kartları
b) Düğün Sözleşmesi (Kurumumuzdan temin edilir)
c) Ücretin banka aracılığıyla ödenmesi durumunda banka dekontu
	27/12/2012 tarih ve 246415 sayılı Bakan Onayı ile yürürlüğe konan Milli Eğitim Bakanlığı Öğretmenevi, öğretmenevi ve Akşam Sanat Okulu Uygulama Yönergesi (Madde 13)
	 10 dakika
	Farklı statüden indirim istenmemesi, başkalarının yerine işlem yapılmaması  ve mutlaka gerekli evrakların ibrazı olunur
	Müzeyyen TUNAL

Müdür Yardımcısı


	4
	Resmi Kurum Programları
	a) Talep eden kurumun talep yazısı
b) Ücretin banka aracılığıyla ödenmesi durumunda banka dekontu
	27/12/2012 tarih ve 246415 sayılı Bakan Onayı ile yürürlüğe konan Milli Eğitim Bakanlığı Öğretmenevi, öğretmenevi ve Akşam Sanat Okulu Uygulama Yönergesi (Madde 13)
	10 dakika
	Programlar için başvuruların en az 15 gün önceden yapılması
	Müzeyyen TUNAL

Müdür Yardımcısı


	5
	Bilgi Edinme Hakkının Kullanılması
	Ad, soyad, vatandaşlık numarası ve  adres içeren resmi kurallara uygun dilekçe
	4982 Sayılı Kanun
	5 gün
	 
	Müzeyyen TUNAL

Müdür Yardımcısı

	6
	Dilekçe Hakkının Kullanılması
	Ad, soyad, vatandaşlık numarası ve  adres içeren resmi kurallara uygun dilekçe
	3071 Sayılı Kanun
	5 gün
	 
	Müzeyyen TUNAL

Müdür Yardımcısı

	Adres:
	Kurtuluş Mah.Atatürk 13 Cad.No:4-6 Yayladağı/HATAY
	Bayram GÖĞEBAKAN Müdür

	Telefon:
	326 471 2411
	

	Faks:
	
	

	e-posta:
	971190@meb.k12.tr
	

	İnternetSayfası:
	http://yayladagogretmenevi.meb.k12.tr
	


